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Lugar 
 
Comunidad de Cuidado La Fortuna  

Fecha 
 
31/8/2026. 11:00am - 12:00m 

Tema 
 
Entrega Kit de aseo mes de agosto 2026 
 

Desarrollo 

1.Introducción. 
 
En la presente acta se deja constancia de la entrega de los elementos de 
aseo personal correspondiente al mes de agosto de 2026, dirigida a las 
personas mayores pertenecientes a la Comunidad de Cuidado La Fortuna. 
Los artículos suministrados se encuentran detallados en el Anexo Técnico 
dentro de ambientes adecuados y seguros, específicamente en la tabla 5 
“Relación de dotación de elementos de aseo de uso personal” y la tabla 6 
“Relación de dotación de elementos de aseo de uso compartido”, 
asegurando la asignación individual de cada uno. 
 
Para el presente mes se presentaron tres entregas, teniendo en cuenta las 
novedades correspondientes a: una entrega general el 3 de agosto a las 
98 personas mayores dentro de la comunidad de cuidado y a una persona 
mayor en medio hospitalario; otra entrega el día 8 de agosto a una 
persona mayor en medio familiar y una ultima el 19 de agosto por el  
ingreso de dos nuevas personas mayores al servicio, garantizando en 
cada caso la entrega oportuna de los elementos de aseo personal 
correspondientes. 
 
Se adjunta el registro fotográfico del proceso de entrega, así como el 
formato FOR-PSS-215, en el cual se evidencia el tipo de elemento, la 
cantidad suministrada y la firma de las personas mayores como constancia 
de recibido. 
 
2.Objetivo General 
•Realizar la entrega de los elementos de del kit de aseo consignados en el 
anexo técnico a las personas mayores atendidas en la Comunidad de 
Cuidado La Fortuna 
 
3.Objetivos específicos: 
•Verificar que cada canastilla cuente con la totalidad de los elementos 
según lo establecido en el anexo y que se encuentren debidamente 
marcados con el nombre de cada persona mayor. 
•Recalcar la importancia de hacer un adecuado uso de cada uno de los 
elementos entregados. 
•Enfatizar los tiempos para hacer una adecuada higiene bucal con el 
cepillado de dientes posterior a cada comida. 
  
4.Metodología. 
 
En la presente acta se deja constancia de la entrega de los elementos de 
aseo personal correspondientes al mes de agosto de 2026, dirigida a las 
personas mayores pertenecientes a la Comunidad de Cuidado La Fortuna. 
Esta actividad se desarrolló con el propósito de garantizar la disponibilidad 
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y entrega oportuna de los elementos necesarios para el cuidado de la 
higiene y arreglo personal de las personas mayores. Los elementos 
suministrados se encuentran relacionados en el Anexo Técnico, 
específicamente en la Tabla 5. “Relación de dotación de elementos de 
aseo de uso personal” y la Tabla 6. “Relación de dotación de elementos de 
aseo de uso compartido”, permitiendo realizar un adecuado control de los 
insumos entregados y garantizar su asignación de acuerdo con los 
requerimientos establecidos para la prestación del servicio. 
 
La jornada inició en horas de la mañana con el alistamiento previo de los 
insumos de aseo personal, realizando la organización, marcación y 
distribución de los elementos en las canastillas individuales 
correspondientes a cada persona mayor. Este proceso permitió facilitar la 
identificación y entrega de los elementos, procurando que cada persona 
recibiera su kit de aseo de manera organizada y conforme a sus 
necesidades específicas. 
 
Durante el mes de agosto se presentaron tres momentos de entrega, 
teniendo en cuenta las novedades relacionadas con la permanencia, 
egreso e ingreso de personas mayores al servicio: 
 
-Primera entrega: se realizó el 3 de agosto de 2026, dirigida a noventa y 
ocho (98) personas mayores que se encontraban en la Comunidad de 
Cuidado La Fortuna y a una (1) persona mayor que se encontraba en 
medio hospitalario. Para este último caso, los elementos de aseo personal 
fueron entregados al área de enfermería, con el fin de garantizar su 
disponibilidad y adecuado manejo durante las visitas y el periodo de 
permanencia de la persona mayor en el hospital. 
 
-Segunda entrega: se realizó el 8 de agosto de 2026 a la persona mayor 
Raúl Vásquez, quien para ese momento se encontraba temporalmente en 
medio familiar. Una vez se efectuó su retorno a la Comunidad de Cuidado 
La Fortuna, se procedió con la entrega de los elementos de aseo personal.  
 
-Tercera entrega: se realizó el 19 de agosto de 2026 a las personas 
mayores Marleny Noreña Valencia y Edith Londoño de Pineda, quienes 
ingresan nuevas al servicio de la Comunidad de Cuidado La Fortuna. Para 
estos casos, se realizó el alistamiento y entrega de los elementos 
correspondientes, de acuerdo con lo establecido para las personas 
mayores que ingresan a la Comunidad. 
 
En cada uno de los momentos de entrega se suministraron los elementos 
descritos en el Anexo Técnico y registrados en el formato FOR-PSS-215, 
atendiendo a las necesidades específicas de cada persona mayor. 
Asimismo, se verificó que los productos fueran organizados y entregados 
de manera individual, contribuyendo al adecuado seguimiento y control de 
la dotación de elementos de aseo personal. 
 
En relación con los elementos de aseo de uso compartido, se garantizó su 
disponibilidad permanente en los baños y dispensadores ubicados en las 
diferentes áreas de la Comunidad de Cuidado La Fortuna.  
Dentro de los elementos de uso compartido dispuestos durante el mes se 
encuentran: dos (2) cuñetes de jabón líquido antibacterial de 20 litros, dos 
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(2) unidades de jabón líquido de baño de 25 litros, veinte (20) unidades de 
crema corporal hidratante de 1000 ml, cuatro (4) bidones de champú para 
todo tipo de cabello de 20 litros, diez (10) espumas de afeitar de 300 ml, 
ocho (8) frascos de acondicionador para el cabello de 400 ml cada uno, 
dos (2) cajas de veinticuatro (24) sobres de champú para piojos de 60 ml 
cada uno y ocho (8) protectores solares de 200 ml cada uno, con factor de 
protección solar 50 UVA+UVB. Estos elementos fueron dispuestos de 
acuerdo con las necesidades del servicio y ubicados en los espacios 
correspondientes para facilitar su utilización. 
 
De igual manera, se efectuó la entrega de absorbentes y otros elementos 
de cuidado, conforme a los requerimientos individuales de las personas 
mayores y de acuerdo con lo establecido en la Tabla 7 del Anexo Técnico 
de Ambientes Adecuados y Seguros. Esta entrega se realizó teniendo en 
cuenta las condiciones y necesidades particulares de cada persona, con el 
fin de garantizar la disponibilidad de los insumos requeridos para su 
cuidado diario. Finalmente, se realizó la verificación de la entrega y 
disponibilidad de los elementos, procurando que los insumos destinados 
tanto al uso personal como al uso compartido permanecieran organizados 
y disponibles para las personas mayores.  
 
5. Recurso 
- Caja kit de aseo 
- Cepillo de dientes  
- Vaso de acero inoxidable de 240 ml  
- Seda dental de 50 metros 
- 20 cajas de Pastillas para prótesis 
- 20 Crema adhesiva para fijar prótesis  
- Crema dental de 150 ml  
- Solución antitranspirante medicado contenido mínimo 100 ml 
- Máquina de afeitar desechable  
- Papel higiénico de 25 mts 
- Peinilla B 15 cm de largo x 5 cm de ancho 
- Enjuague bucal de 250 ml 
- Talco para pies de 300 gr  
- Corta uñas  
- Lima de uñas 
- Jabón líquido antibacterial de 20 litros  
- Jabón líquido de baño de 25 litros  
- Bidones de Champú de 20 litros. 
- Crema corporal de 1000ml 
- Espuma de afeitar de 300 ml  
- Acondicionador de 400 ml  
- Protector solar C de 200 ml de protección solar 50 uva+uvb 
 
6. Anexos: 
Registro fotográfico kit de aseo, Formato entrega elementos de 
aseo personal: FOR-PSS-215 

 
7. Registro Fotográfico 
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Primera entrega 03/08/2026:  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Segunda entrega 08/08/2026:  
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Tercera entrega 19/08/2026:  
 

 
 

Nota: El registro fotográfico quedará guardado y reposará en el Drive de la 
Comunidad de Cuidado, disponible para consulta en el siguiente enlace: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1u8cIYwc0hmJ99qXYF613w1OkdGtmLQph 
 
 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia             Firma 

Johanna 
Escobar 

 

Coordinadora Comunidad De 
Cuidado La 

Fortuna 

 

Juan Felipe Lasso Terapeuta 
Ocupacional 

Comunidad De 
Cuidado La 

Fortuna 

 

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Hacer entrega de 
los elementos de 
aseo personal. 

Terapia Ocupacional Septiembre 2026 

Próxima 
reunión 

Septiembre 2026  

Elaboró  Juan Felipe Lasso Guerrero  

 

https://drive.google.com/drive/folders/1u8cIYwc0hmJ99qXYF613w1OkdGtmLQph

